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Pouzité zkratky:

AdO — administrativni ovéteni

CLLD — komunitn¢ vedené mistni rozvoj

CRR — Centrum pro regionalni rozvoj

EU — Evropska unie

FNaP — formalni nalezitosti a piijatelnost

IP — interni postupy

JMP — jednotné metodické prostiedi

MAS — mistni ak¢ni skupina

MF-AQO — Ministerstvo financi — auditni organ

MF-PCO — Ministerstvo financi - platebni a certifikacni organ
MP RVHP — Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projekti
MPIN — metodicky pokyn pro vyuziti integrovanych néstroji
MS2014+ - monitorovaci systém

PA — pravni akt

PCO — platebni a certifika¢ni organ

RO IROP — fidici organ IROP

SCLLD - strategie komunitn¢ vedeného mistniho rozvoje

SR — spravni ad

VSK — vetfejnopravni kontrola

Z0Z — zavérecna ovéteni zplsobilosti

707 — zadost 0 zménu
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1 INTERNI POSTUPY MAS

Interni postupy (IP) jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zdvaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev,
hodnoceni, vybéru projekti MAS Znojemské vinafstvi, z.s. Interni postupy jsou zpracované jako
dokument v programovém obdobi 2014-2020 pro operacni program IROP.

IP jsou zpracovany pro realizaci strategie CLLD (Strategie komunitn¢ vedeného mistniho rozvoje tzemi
MAS Znojemské vinafstvi), jsou zpracovany ve smyslu Stanov MAS Znojemské vinaistvi z.s. MAS
vykonava ¢innosti definované ve Specifickych pravidlech pro zadatele a piijemce, vyzvy ¢. 6 IROP
(Specificka pravidla pro Zadatele a pifjemce) a &innosti stanovené v Minimalnich poZzadavcich RO IROP
k implementaci CLLD.

Manazer MAS vypracovava/aktualizuje IP a zasil4 je k pfipominkam na RO IROP do 10 pracovnich dni
od jejich vypracovani. Manazer MAS vypracovavd/aktualizuje IP v pfipadé zmény v jednotném
metodickém prostiedi (JMP), zmény Minimalnich pozadavkti RO IROP k implementaci CLLD, zmé&ny
vnitini dokumentace MAS, zmény vyvolané zmeénou legislativy a nalezu
z kontrol/auditli/administrativnich ovéfeni, nejpozdéji vSak pfed vyhlaSenim prvni vyzvy MAS/dalSich
vyzev MAS.

Manazer MAS zasila IP k pfipominkam na RO IROP podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich
pozadavki RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, 2¢ RO IROP souhlasi s vypotadanim piipominek k IP, schvaluje IP MAS
Znojemské vinafstvi z.s. Valnd hromada, kterd delegovala schvalovani na Radu spolku ve lhaté
nejpozdgji do 10 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Schvélené IP zasili manaZer MAS do 2 pracovnich dni od jejich schvaleni/schvalené zmény
na clidirop@mmr.cz. Schvalené IP zverejiiuje ManaZer MAS nejpozdéji do 5 pracovnich dna od
jejich schvaleni/schvalené zmény na webovych strankach www.znojemskevinarstvi.cz.

MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP a zapracovanych zasadnich p¥ipominek RO IROP.

Pii teSeni akutnich problémul tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje manazer MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam K realizaci projektu. Zaznam schvaluje pifimy nadfizeny
pracovnika, ktery zdznam vytvofil. Zdznam bude minimdln¢ obsahovat: registracni ¢islo projektu, popis
problému a zptisob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani a schvaleni Zaznamu, a datum
platnosti. Zaznam bude ulozen v MS2014+ na zalozce Dokumenty u daného projektu.

Vzor Zaznamu krealizaci projektu je zvefejnén na  http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.
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2 IDENTIFIKACE MAS

Nazev MAS MAS Znojemské vinaistvi, z.s.
Pravni forma Spolek

1CO 27009581

Sidlo kancelare Dvorakova 2924/21, 669 02 Znojmo

Kontaktni tidaje na pracovniky kancelafe MAS jsou uvedeny na
Kontaktni udaje webovych strankach MAS -
http://www.znojemskevinarstvi.cz/kontakty

Webové stranky wWww.znojemskevinarstvi.cz
E-mail MASZV@seznam.cz
Datova schranka ID: 7e8kn8a

2.1 ADMINISTRATIVNI KAPACITY
211

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2014-2020.
Kompetence povinnych organi MAS Znojemské vinafstvi jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS
(http://www.znojemskevinarstvi.cz/dokumenty/category/25-stanovy-mas ). Zpusob vlastniho jednani
organt MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich radech organt MAS
(http://www.znojemskevinarstvi.cz/dokumenty/category/25-stanovy-mas ).

Organy a administrativni kapacity MAS

Valna hromada je nejvyssim organem MAS. Valnou hromadu tvoii vSichni partnefi MAS. Jednani je
upraveno jednacim fadem Valné hromady MAS, ve kterych je upraven vzorec piepoctu hlasovacich prav,
tak aby pocet Clenl zastupujicich vetejny sektor ani zddnou ze zajmovych skupin nepiesdhl 49 %
hlasovacich prav. Valna hromada ma ke dni 31. 12. 2017 celkem 94 ¢lent.

Rada spolku je rozhodovacim organem MAS. Clenové Rady spolku jsou voleni z partner MAS, tak aby
pocet Clentl, zastupujicich vetejny sektor ani zddnou ze z4jmovych skupin neptesahl 49 % hlasovacich
prav. Kompetence Rady spolku jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Rada spolku ma 5 ¢lend.

Vybérova komise je vybérovym organem MAS. Clenové Vybérové komise jsou voleni ze subjektil, které
na uzemi MAS prokazatelné piisobi, pfi¢emz vetejny sektor ani zddna ze zdjmovych skupin nepiesdhne
49 % hlasovacich prav. Kompetence Vybérové komise jsou vymezeny ve Stanovach MAS. Hlavnim
ukolem tohoto organu je hodnoceni projektl na zaklad¢ objektivnich kritérii. Vybérova komise navrhuje
potadi projektl podle poctu bodl dosazenych ve vécném hodnoceni. Vybérova komise ma 9 ¢lend.

MAS neplénuje vyuZzivat externi experty.
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Revizni vybor je kontrolnim organem MAS. Clenové kontrolniho organu jsou voleni z partnera MAS.
Kompetence Revizniho vyboru jsou vymezeny ve Stanovach MAS). Revizni vybor provadi pfezkum
hodnoceni a fesi stiznosti na ¢innosti MAS. Revizni vybor ma 3 ¢leny.

KancelaiF MAS neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Slozeni kancelate MAS
ve vztahu k realizaci strategie CLLD — programového ramce IROP je manazer MAS/vedouci SCLLD a
projektovy manazer MAS. Pracovni naplii zaméstnanct je sou¢asti pracovni smlouvy. Vedouci SCLLD je
odpovédny za chod kancelate MAS a Vv ptipad¢ stfetu zajmu, popt. nepiitomnosti vedouciho SCLLD
piebird odpoveédnost projektovy manazer. Pro realizaci strategie CLLD, programového ramce IROP jsou
naplanované 3 tivazky. Kancelat MAS provadi vSechny nezbytné tikony pro realizaci SCLLD.

3  VYZVY MAS

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ ziizeny elektronické podpisy a musi absolvovat piislusné
Skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Postupy pro vyhlaSovani vyzev a hodnoceni
projekti v MS2014+ jsou uvedeny V jednotlivych kapitolach IP, v Obecnych a Specifickych pravidlech
pro zadatele a pfijemce a v aktualni verzi Pfiru¢ky pro hodnoceni integrovanych projektit CLLD v IROP.

3.1 HARMONOGRAM VYZEV

Manazer MAS zpracovava harmonogram vyzev max. na 1 rok. Na nésledujici kalendaini rok vypracuje
harmonogram nejpozdéji do 31. 12. XXXX daného roku. MAS zajistuje aktualizaci harmonogramu
vyzev tak, aby na webovych strankdch MAS byly zvefejnény pro zadatele aktualni informace. Vzor
harmonogramu vyzev MAS je zvefejnén na http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS.

Rada spolku schvaluje harmonogram vyzev a jeho aktualizace.

Manazer MAS zasila schvaleny harmonogram vyzev na RO IROP
do 10 pracovnich dni od schvaleni strategie CLLD, poté do 2 pracovnich dni od jeho schvalené
aktualizace prostfednictvim e-mailu na clldirop@mmr.cz.

Harmonogram vyzev zvetejiiuje manazer MAS na webu MAS do 5 pracovnich dni od jeho schvaleni.

3.2 PRIPRAVA VYZVY MAS A JEJi VYHLASOVANI

RO IROP vyhlasuje vyzvy pro piedkladani projekti z integrovaného nastroje CLLD. Vyzvy zvefejiiuje
po jejich schvaleni na webu http://irop.mmr.cz/cs/Vyzvy/Detaily-temat/CLLD.

Vyzva MAS je vzdy kolova. Hodnoceni jednotlivych Zadosti probihd po skonceni terminu pro
predkladani zadosti.

MAS nemiize vyhlasit vyzvu pied vyhlaSenim vyzvy RO IROP a nemtize ji ukon¢it pozdéji, nez je
stanoveno datum ukonéeni piijmi Zadosti ve vyzvé RO IROP.
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Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimdlné Obecnymi a Specifickymi pravidly pro
7adatele a pifjemce, ktera byla pfipravena RO IROP, Internimi postupy MAS a dale zahrnuje komplexni
kritéria pro hodnoceni projekti.

Vyzva MAS je vyhlasovana na izemi MAS, na kterém je realizovana strategie CLLD.

Casové podminky, stanovené vvzvou, musi respektovat nize uvedené lhuty:

e datum ukonceni prijmu Zadosti o podporu mize nastat nejd¥ive 30 kalendainich dni po datu
vyhlasSeni vyzvy

e datum ukondeni prijmu Zadosti o podporu muze nastat nejdfive 2 tydny po datu zahajeni
prijmu Zadosti o podporu

e text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvetejnén na webovych strankach MAS do
konce doby udrzitelnosti vSech projektth v IROP nebo do predlozeni zavérecné zpravy o provadeéni
programu podle toho, co nastane pozdéji.

Vyzva MAS je v souladu s IROP, vyzvou RO a schvélenou strategii CLLD. Souéasti vyzvy je seznam
ptiloh Zadosti o podporu, které MAS piebird z vyzvy RO IROP, piipadné si stanovuje dalsi pfilohy.
Ve vyzvé MAS je dale uvedeny odkaz na IP MAS a odkaz na Obecna a Specificka pravidla pro zadatele
a ptijemce. Do vydani pravniho aktu se Zadatel fidi verzi Pravidel, ktera je platnd ke dni vyhlaSeni vyzvy
MAS, a v dobé realizace se ptijemce fidi vZdy aktualni verzi vySe uvedenych Pravidel.

Povinnou pftilohou vyzvy jsou kritéria pro hodnoceni formalnich nalezitosti a piijatelnosti a kritéria pro
véené hodnoceni.

Manazer MAS pfipravi vyzvu MAS podle vzoru vyzvy MAS vytvofeného RO IROP. Vyzva MAS
respektuje zaméteni opatieni programového radmce IROP, tizemi MAS, finanéni rdmec opatieni, cilové
hodnoty indikatort a lhiity pro ukonéeni pifjmu zadosti (MP RVHP, kapitola 5.2.1).

Manazer MAS zasila vyzvu k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz) podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich pozadavka RO IROP k implementaci CLLD.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi s vypofadanim piipominek k vyzvé MAS, schvaluje vyzvu
Rada spolku ve Thité 10 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Manazer MAS zadé vyzvu veetné ptiloh do MS2014+ podle Ptirucky pro zaddvani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

do 10 pracovnich dnti od schvaleni vyzvy odpovédnym organem. ManaZer MAS zasila vyzvu MAS
nejpozdéji 7 pracovnich dni pied terminem vyhlaseni vyzvy k odsouhlaseni v MS2014+ na RO
IROP (helpirop_in@mmr.cz)

Zmény vyhlagené vyzvy provadi Manazer MAS v souladu s MP RVHP (kapitola 5.2.4) na zakladé zmény
legislativy, zmény nadfazené metodiky, nalezii z kontrol/auditl/administrativniho  ovéfeni.
Pii predkladani zmény vyzvy postupuje Manazer MAS podle kapitoly 1 Minimalnich pozadavkt
RO IROP k implementaci CLLD. Zména vyzvy musi byt fadné odiivodnén4, tzn., Ze upraveny text vyzvy
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musi obsahovat popis zmény, divod provedeni zmény, ptipadné dopady na zadatele/pfijemce, pokud
ve vyzveé doposud nebyl ukonéen piijem zadosti 0 podporu.

Zmény kolové vvzvy MAS. které neni mozné proveést:

e zrusit vyhlaSenou vyzvu,

e snizit alokaci vyzvy,

e zménit maximalni a minimalni hranici celkovych zptasobilych vydaju,

e zmeénit miru spolufinancovant,

e zmeénit vécné zaméteni vyzvy,

e zmeénit definici opravnéného zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného zadatele,
e m¢nit kritéria pro hodnoceni projektt,

e posunout termin ukonceni pfijmu zadosti o podporu na diivéjsi datum.

Zmény vyzvy schvaluje Rada spolku.
O kazdé vyhlasené vyzvé MAS nebo jeji zméné informuje Manazer MAS potencidlni Zadatele. ManaZer
MAS zveftejiiuje vyzvu nebo informuje o jeji zméné do 5 pracovnich dnti od schvéleni vyzvy v MS2014+

na svém webu. Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhldSeni vyzvy aZ po ukonceni doby
udrzitelnosti v§ech projekti v SC 4.1 IROP.

3.3 TVORBA HODNOTICICH KRITERII

Podrobna kritéria pro hodnoceni projekti jsou rozclenéna podle fazi procesu hodnoceni. Kritéria pro
hodnoceni splituji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni (MP RVHP, kapitola 6.2.2.2 a 6.2.2.3).

Kritéria pro hodnoceni jsou uvedena jako ptiloha ke kazdé vyzvé MAS.

MAS vytvofii seznam kritérii pro hodnoceni.

U kritérii pro vécné hodnoceni musi byt pfidélené body jasné charakterizované. Nelze uvést Skalu napf. 1-
10 bodd, aniz by kritérium bylo mozné objektivné vyhodnotit.

Ke kazdé vyzveé bude navazana jedna sada kritérii. Dale viz Ptirucka pro zadavani vyzvy do MS2014+
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvalenou strategii CLLD.

Ve Specifickych pravidlech pro Zadatele a ptfijemce piislusné vyzvy pro MAS jsou uvedena povinna
kritéria formalnich nélezitosti a pfijatelnosti, kterd kazda MAS povinné zapracuje do svych vyzev. Pro
hodnoceni povinnych kritérii RO IROP MAS vypracuje a zvefejni kontrolni listy, podle kterych je MAS
povinna kritéria vyhodnotit. V pfipad¢, ze nejsou v aktudlni platné verzi Specifickych pravidel pro
zadatele a pfijemce pii pfipravé vyzvy uvedena povinna kritéria formalnich nalezitosti a ptijatelnosti pro
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MAS, fidi se MAS povinnymi Kkritérii formalnich naleZitosti a prijatelnosti, ktera jsou pro MAS
uvedena v kapitole 7.1 Programového dokumentu IROP:

O

o O O

O O O O O

Projekt je svym zamétenim v souladu s cili a podporovanymi aktivitami vyzvy MAS
Projekt je v souladu s podminkami vyzvy MAS

Zadatel spliiuje definice opravnéného piijemce pro piislusny specificky cil a vyzvu MAS
Projekt respektuje minimalni a maximalni hranici celkovych zpusobilych vydaji, pokud
jsou stanoveny

Projekt respektuje limity zpisobilych vydajt, pokud jsou stanoveny

Potiebnost realizace je odivodnéna

Zadost o podporu je podana v predepsané formé

Zadost o podporu je podepsana opravnénym zastupcem Zadatele

Jsou dolozeny vSechny povinné piilohy a obsahové spliuji ndlezitosti pozadované
v dokumentaci kvyzvé MAS (MAS obsahové kontroluje pouze ty pfilohy,
které potiebuje pro vécné hodnoceni, tzn., dokumenty jsou uvedeny v kontrolnich listech
jako referen¢ni dokumenty)

MAS nepouziva kombinovana kritéria v IROP.

Zasady tvorby kritérii pro hodnoceni

e Operace ptispiva k dosazeni cilt a vysledki ptislusného opatieni a strategie CLLD,

e Kiritéria pro hodnoceni respektuji aspekty kvality projekta

o

0 O O O O

ucelnost

efektivnost

hospodarnost

potiebnost

proveditelnost

soulad s horizontalnimi principy

MAS uvadi aspekty kvality projektt v kontrolnim listu pro vécné hodnoceni.

e Kritéria pro hodnoceni jsou nediskriminac¢ni a transparentni v souladu s €¢l. 7 a 8 nafizeni
1303/2013.

Pfed vyhlasenim vyzvy MAS ptipravi Manazer MAS ve spolupraci s Radou spolku kritéria pro kontrolu
formalnich nalezitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. MAS stanovuje primarné kritéria,
ktera hodnoti ptinos projektt k plnéni zdméri a cild strategie CLLD.

V ptipadé, kdy MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, zpracovavd Manazer MAS ve spolupraci
s Radou spolku jednu sadu kritérii. Jednotliva kritéria jsou odlisena pro rtizné aktivity tak, Ze je u nich
uvedeno ,,nerelevantni‘ pro konkrétni aktivitu.

Manazer MAS zasila kritéria pro hodnoceni k pfipominkam RO IROP (clldirop@mmr.cz) nejpozdéji
ve stejny den, kdy zasila Manazer MAS na RO IROP k piipominkam vyzvu, podle postupu uvedeného
v kapitole 1 Minimalnich pozadavkd RO IROP k implementaci.

Manazer MAS ve spolupraci s Radou spolku stanovi, ktera kritéria pfijatelnosti jsou napravitelna
a nenapravitelnd. Kritéria formalnich nélezitosti jsou vzdy napravitelna.
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Kritéria pro kontrolu formalnich nélezitosti a pfijatelnosti maji formu vylu€ovacich kritérii v podobé:
splnéno/nesplnéno/nerelevantni/nehodnoceno.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici — mira naplnéni kritéria se hodnoti body.

ManaZzer MAS ve spolupraci s Radou spolku ur¢i zptsob bodovani jednotlivych kritérii pro vécné
hodnoceni a urci minimalni bodovou hranici ke splnéni podminek vécného hodnoceni MAS. Minimalni
bodova hranice nebude nizsi nez 50 % z maximalniho po¢tu bodi.

Po obdrzeni e-mailu, 2¢ RO IROP souhlasi s vypoiadanim piipominek ke kritériim pro hodnocent,
schvaluje kritéria Rada spolku ve 1hiité nejpozdéji do10 pracovnich dni od obdrzeni e-mailu od RO
IROP.

3.4 KONTROLNI LISTY

Manazer MAS ve spolupraci s Radou spolku zpracuje kontrolni listy pro hodnoceni projekta.

Manazer MAS zasle kontrolni listy k pfipominkam na RO IROP (clldirop@mmr.cz) s pfipravenou
vyzvou a schvalenymi kritérii nebo po vyhladSeni vyzvy MAS, nejpozd&ji 5 pracovnich dni pied

ukoncéenim piijmu zadosti ve vyzvé MAS, podle postupu uvedeného v kapitole 1 Minimalnich pozadavkl
RO IROP k implementaci.

Po obdrzeni e-mailu, Ze RO IROP souhlasi se zapracovanim p¥ipominek ke kontrolnim listim a dalsi
pfipominky neuplatiiuje, schvaluje kontrolni listy a jejich aktualizace Rada spolku ve 1huté nejpozdéji
do10 pracovnich dni od obdrZeni e-mailu od RO IROP.

Kontrolni listy zvefejiiuje Manazer MAS do 5 pracovnich dni od schvaleni odpovédnym organem MAS.

4 HODNOCENI A VYBER PROJEKTU

Hodnoceni projektd je soubor c¢innosti, které jsou vykonavany od podani Zzadosti o podporu
do vydani/podepsani pravniho aktu o poskytnuti dotace. Hodnoceni projekta probiha ve tiech fazich.
e Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti - zaméstnanci MAS
e Vécené hodnoceni - provadi Vybérova komise
e ZavéreCné ovefeni zpusobilosti projektd - provadi CRR (Obecna a Specifickda pravidla
pro zadatele a pifjemce, Obecna a Specifickd pravidla jsou uvedena na webu RO IROP
u kazdé vyzvy RO IROP).

Hodnotitel¢ provadéji hodnoceni podle piedem stanovenych kritérii pro hodnoceni projekti
a vypliuji kontrolni list. Ke kazdému kritériu uvadéji srozumitelné odiivodnéni vysledku hodnoceni.

41 KONTROLA FORMALNICH NALEZITOSTI A PRIJATELNOSTI
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Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti probiha v MS2014+ a postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Priru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD. (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS)

Lhiity uvedené v Obecnych pravidlech pro zadatele a pfijemce a v Piiru¢ce pro hodnoceni integrovanych
projektit CLLD v IROP jsou zévazné.

Pokud zaméstnanci MAS béhem kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti nad rdmec svého
hodnoceni (kontrolniho listu) zjisti dalsi skute¢nosti, nevyzyva zadatele na oblasti, které nejsou obsazeny
Vv kontrolnim listu MAS k napravé, ale tuto skutecnost uvede zaméstnanec MAS Vv predavaci depesi
k ZoZ na CRR.

Pii kontrole formdlnich nalezitosti a pfijatelnosti uplatiuje MAS nezavislé hodnoceni jednim
hodnotitelem a zkontrolovani jednim schvalovatelem. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn.,
ze schvalovatel provadi schvaleni hodnoceni a zarovein ovéiuje spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele.

Hodnotitel/schvalovatel, ktery se podilel na zpracovani Zadosti, se nelcastni hodnoceni projekta
ve vyzve. Na osoby, které provadéji kontrolu formalnich nalezitosti a ptijatelnosti, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajmi. (podle kapitoly Opatieni proti stfetu zajmu IP).

Pro kontrolu formalnich nalezitosti a pfijatelnosti jsou manazerem MAS piifazeni k projektu hodnotitel a
schvalovatel podle pracovni vytizenosti a zamezeni stfetu zajmi. Vystupem kontroly formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti je vyplnény kontrolni list projektu a udaje v MS2014+ dle pozadavki uvedenych
Vv Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projektt CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS; napt. Komentat k hodnoceni).

Pokud pfi kontrole formalnich nalezitosti a pfijatelnosti zadost nesplni jedno ¢i vice napravitelnych
kritérii, pfipadné nelze vyhodnotit nékteré z nenapravitelnych kritérii, je Zadatel vyzvan k doplnéni
Zadosti maximalné 2 krat. Lhiita pro doplnéni Zadosti je 5 pracovnich dni od odeslani depeSe
Zadateli, v odivodnénych pfipadech lze lhutu prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dnd. V ptipadé
nedostate¢ného doplnéni, nebo v piipad¢, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana
2. vyzva k doplnéni Zadosti. Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou zadost o podporu
splitujici vSechna kritéria, je hodnoceni ukon¢eno — tzn., Zadost o podporu nesplnila formalni naleZitosti
nebo podminky pfijatelnosti.

Systém automaticky zaSle Zadateli depeSi o ukonceni kontroly formalnich naleZitosti a ptijatelnosti.
Kazdy Zadatel mize podat zadost o pfezkum v piipadé negativniho vysledku kontroly formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti. Zadatelé se mohou prava na podani zadosti o pezkum vzdat. Podrobnosti
Vv kapitole Pfezkum hodnoceni projekta IP.

Po uplynuti lhity pro podani zadosti o pfezkum, vyfeSeni piipadnych zadosti o pfezkum a opravného
hodnoceni, informuje Manazer MAS elektronicky ¢leny Vybérové komise o ukonceni fadze kontroly
formalnich néleZitosti a pfijatelnosti vCetné piezkumil. Lhita pro vécné hodnoceni zafina béZet
nasledujici den od zaslani informace o ukonceni faze kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti véetné
pfezkumii ¢lenim Vybérové komise.
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4.2 VECNE HODNOCENI

Do vécného hodnoceni jsou piedany Manazerem MAS zddosti o podporu, které splnily podminky
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti.

Za vécné hodnoceni zodpovida Vybérova komise.

Vybérova komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 15 pracovnich dnta od ukonc¢eni faze kontroly
formalnich naleZitosti a prijatelnosti (po uplynuti lhiity pro podani zadosti o pfezkum, resp. po podani
vzdani se prava podani zadosti o prezkum vSech Zadateld, resp. po vyfizeni zédosti o prezkum ve fazi
kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti) podle schvalenych kritérii pro vécné hodnoceni.

Pravidla jednani Vybérové komise jsou uvedeny ve Stanovach MAS. Postup pro praci v MS2014+ je
uvedeny v Pfiru¢ce pro hodnoceni integrovanych projekti CLLD v IROP (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-
a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Vécné hodnoceni vsech ptredlozenych projektt ve vyzvé MAS provadi Vybérova komise. Na jednani
Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému hodnocenému projektu. Vécné hodnoceni
predlozenych zadosti a seznam hodnocenych projekti setazenych podle vécného hodnoceni schvaluje
Vybérova komise, poté schvali Rada spolku.

e ManaZer MAS zasila pozvanku na jednani Vybérové komise do 5 pracovnich dnu
od ukonéeni faze Kkontroly formalnich naleZitosti a p¥ijatelnosti, resp.
do 15 pracovnich dnti od stanoveni povinnosti provést opravné hodnoceni ¢lentim
Vybérové komise, RO IROP a manazerovi projektu — a specialistovi pro CLLD CRR
Z ptislusného kraje.

e ManaZer MAS pfipravi veSkeré podklady pro hodnoceni. Podklady pro hodnoceni
obdrzi ¢lenové Vybérové komise nejpozdéji 7 pracovnich dni pred jednanim Vybérové
komise.

e ManaZzer MAS zajisti pfed zahdjenim hodnoceni proSkoleni vSech ¢lent Vybérové
komise o stfetu zajmu a seznami ¢leny s postupem pii bodovani a rozhodovani.

e Na ¢leny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmi. Clenové Vybérové
komise, ktefi jsou ve stifetu zajmu, se jednani netcastni. (podle kapitoly Opatieni proti
stfetu zajmu IP)

e Clenové Vybérové komise v pribéhu hodnoceni nekomunikuji s Zadateli.

e Na jednani Vybérové komise vznikne kontrolni list ke kazdému projektu, ktery je
soucasti zapisu z jednani Vybérové komise jako ptiloha. VSichni ¢lenové Vybéroveé
komise (kromé téch, ktefi jsou ve stfetu zajmu dle IP) hodnoti projekty, ptid€luji jim
body aritmetickym primérem, vypliuji a podepisuji kontrolni list ke kazdému
projektu.

e Zaipis z jednani Vybérové komise obsahuje projekty sefazené sestupné podle
dosazenych bodu, rozdélené na projekty, které splnily a nesplnily podminky vécného
hodnoceni. V piipadé rovnosti bodii bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podéani
zadosti o podporu v MS2014+/nizsi ¢astka zpusobilych vydaju.

e O vécném hodnoceni pfedlozenych Zadosti hlasuje Vybérova komise.
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e Po jednani Vybérové komise je ManaZerem MAS vysledek hodnoceni spolu
s kontrolnim listem vloZen do MS2014+ do 10 pracovnich dni od ukonéeni
jednani Vybérové komise.

e Vlozeni vysledku vécného hodnoceni do MS 2014+ probihd dle Piirucky pro
hodnoceni  integrovanych  projektt CLLD  (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

e O vysledku vécného hodnoceni je zadatel informovan prostiednictvim automatické
interni depeSe MS2014+ po zadani vysledku vécného hodnoceni do MS2014+ a zmén¢
stavu.

e Ode dne dorueni interni depeSe s vysledkem hodnoceni bézi zadateli lhita pro
moznost podani zadosti o prezkum v piipadé negativniho i pozitivniho vysledku
vécného hodnoceni. Zadatelé se mohou podani Zadosti o piezkum vzdat. Podrobnosti
jsou uvedeny Vv kapitole Pfezkum hodnoceni projekta IP.

e Po uplynuti lhiity pro podéani zadosti o pfezkum, resp. po podani vzdani se prava na
podani zadosti o pfezkum vSech zadateli, resp. po vyiizeni zadosti o prezkum ve fazi
vécného hodnoceni jsou projekty pfedany Radé¢ spolku. Podrobnosti o vybéru projekt
jsou uvedeny v kapitole Vybér projekta IP.

Clenové Vybérové komise podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probiha po jednani, v tomto piipadé postacuje, pokud Clenové Vybérové komise maji zapis k dispozici
Kk pfipominkdm a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vybérové komise a uréeny ovéfovatel
zéapisu. Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu orgént spolku. Manazer MAS vypracuje zapis
do 2 pracovnich dnii od konzni jednani. Clenové Vybérové komise obdrZi zapis k pfipominkam
do 2 pracovnich dni od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiiovani pFipominek je stanovena
na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhita na vypotfddani a zapracovani pifipominek k zapisu je
2 pracovni dny. Upraveny zapis v¢etné vyporadani ptipominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich
dnti ¢lenim Vybérové komise. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi ptipominky/dalsi pfipominky, bude
povazovat zapis za schvaleny ¢leny Vybérove komise.

4.3 VYBER PROJEKTU

Proces vybéru projekti je soubor Cinnosti, které jsou vykondvany v obdobi od ukonceni vé&cného
hodnoceni do jednani Rady spolku. Podminkou pro zatazeni projektu do procesu vybéru je splnéni
podminek vécného hodnoceni MAS.

Za vybeér projekti je odpovédna Rada spolku.
Pravidla jednani Rady spolku jsou uvedeny v Jednacim fadu organii spolku. Postup pro praci v MS2014+

je uvedeny v Priruc¢ce pro hodnoceni integrovanych projektd CLLD (http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-
prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

ManaZer MAS zasila pozvanku na jednani ¢leniim Rady spolku do 5 pracovnich dnii od predani
zapisu a vysledku vécného hodnoceni Vybérové komise. Soucasti pozvanky je zapis z jednani
Vybérové komise, popiipad€ dalsi dokumentace MAS.
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Jednani Rady spolku se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dni od ukondeni faze vécného hodnoceni
(po uplynuti lhity pro podani zadosti o prezkum, resp. po podani vzdani se prava na podani zadosti
0 prezkum vsech zadateld, resp. po vyftizeni zadosti o pfezkum ve fazi vécného hodnocent).

Rada spolku vybira projekty na zakladé navrhu Vybérové komise. Clenové Rady spolku, ktefi provadi
vybér projektii na zakladé vysledku vécného hodnoceni, nesmi byt ve stfetu zajmu. (podle kapitoly
Opatieni proti stietu zajmu IP)

Pti vybéru projekti plati poradi projekti a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni, nelze je ménit.
Rada spolku mtze urcit nahradni projekty, které uvadi v zépise z jednani.

Néhradnim projektem je hrani¢ni projekt, poptipadé dalsi projekt ve vyzvé MAS, ktery splnil podminky

vécného hodnoceni, ale ve vyzveé neni dostatek financ¢nich prostiedkli na jeho podporu — tzn., ze Rada
spolku muaze urcit max. 2 ndhradni projekty v kazdé vyzvé.

Rada spolku zodpovida za alokaci vyzvy MAS, v pfipadé ndhradnich projektd mize
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatieni, tzn.,
ze muze rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpusobilych vydajii na
opatieni strategie CLLD.

V piipadé nevyCerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Rada spolku o moznosti opétovného vyhlaseni
vyzvy MAS.

Z jednani Rady spolku vytvoii Manazer MAS zépis, ve kterém jsou vypsany projekty, které byly a nebyly
vybrany, poptipadé nahradni projekty.

Clenové Rady spolku podepisuji zapis s vysledky jednani, vyjimkou je situace, kdy vytvofeni zapisu
probiha po jednani, vtomto piipadé postacuje, pokud clenové Rady spolku maji zapis k dispozici
Kk pfipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem piedseda Rady spolku a uréeny ovéfovatel zapisu.
Podrobnosti jsou uvedeny v Jednacim fadu organt spolku. ManaZer MAS vypracuje zapis
do 5 pracovnich dnéi od konani jednani. Clenové Rady spolku obdrZi zipis k pfipominkim
do 2 pracovnich dni od jeho vypracovani. Lhita pro uplatiovani pfipominek je stanovena
na 2 pracovni dny od jeho zaslani. Lhiita na vypotadani a zapracovani piipominek k zapisu je 2 pracovni
dny. Upraveny zapis v¢etné vypoiadani ptipominek zasle zpracovatel zapisu do 2 pracovnich dnii ¢lentim
Rady spolku. Pokud zpracovatel zapisu neobdrzi piipominky/dalsi pfipominky, bude povazovat zapis za
schvaleny ¢leny Rady spolku. V piipadé pietrvavajicich ptipominek schvali ¢lenové Rady spolku zapis
na dal$im jednani.

Po schvaleni zapisu z jednani Rady spolku vklada Manazer MAS zapis do MS2014+.
ManaZer MAS zasila Zadateli interni depesi do 5 pracovnich dnu od vloZeni zapisu z jednani Rady

spolku do MS2014+. Zaroven ManaZer MAS zasilA na CRR depesi k piFedani projektu
k zavérecnému ovéreni zpisobilosti (Obecna pravidla pro zadatele a pfijemce, kapitola 3.4).
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ManaZer MAS zvefejiiuje zapis véetné seznamu vybranych a nevybranych, ptfipadn¢ nahradnich
projekti na webu MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni vybéru projekti.

Proti rozhodnuti Rady spolku o vybéru projektth mtize zadatel podat stiznost podle kapitoly Nesrovnalosti
a stiznosti IP.

Pokud MAS vyhlaSuje vyzvu na nékolik aktivit, je vystupem vybéru projekti jeden seznam za
vyzvu, nikoli seznam za kazdou aktivitu.

5 PREZKUM HODNOCENI PROJEKTU

Kazdy zZadatel muZe podat Zadost o prezkum nejpozdéji do 15 kalendainich dni ode dne doruceni
depese s vysledkem hodnoceni. Tedy ode dne, kdy se do systému piihlasi zadatel nebo jim povérena
osoba, pfipadné po uplynuti 10 kalendainich dnti ode dne, kdy byla depeSe odeslana.

Zadost o piezkum lze podat po kazdé &asti hodnoceni MAS (kontrola formalnich naleZitosti
a prijatelnosti, vécné hodnocent).

Zadatelé se mohou prava na podani Zadosti o prezkum vzdit. Manazer MAS informuje Zadatele
0 moZznosti vzdani se prezkumu interni depeSi z diivodu urychleni hodnoticiho procesu MAS.
Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v ptipadé, kdy se vSichni zadatelé ve vyzvé MAS vzdaji prava
napodani zadosti o prezkum. Vzor vzdani se prava podat zadost o prezkum je dostupny na
http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS. Zadatel miize
potvrdit vzdani se prava na prezkum depesi (ptilohou je vyplnény Vzor vzdani se prava podat zadost
0 ptfezkum), nebo doruci pisemné/osobné na MAS.

Zadatel vyplni Zadost o piezkum v systému MS2014+. Postup pro zadavani Zadosti o piezkum
vV MS2014+ je uveden v pfiloze ¢. 19 Obecnych pravidel pro Zadatele a piijemce. V ptipad¢ pisemného
podani zadosti o prezkum vytvoii Manazer MAS v MS2014+ k danému projektu pies modul projekty
ruéné zaznam dle postupu v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych projekti CLLD v IROP
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Ptezkum hodnoceni provadi Revizni vybor na zéklad¢ podkladl od zadatele, ktery o pfezkumné fizeni
pozadal.

Pravidla jednani Revizniho vyboru jsou uvedeny v Jednacim fadu organt spolku. Postup pro praci
v MS2014+ je wuvedeny v Pfirucce pro hodnoceni integrovanych  projektt  CLLD
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).

Revizni vybor rozhodne nejpozdéji do 5 pracovnich dni od podani Zadosti o prezkum,
v odivodnénych ptipadech do 10 pracovnich dni od podani zadosti o ptezkum. O diivodech prodlouzeni
lhity bude Zadatel informovan interni depesi prostfednictvim MS2014+. Vysledek pfezkumného fizeni je
zaznamenan do zapisu z jednani Revizniho vyboru.

Z jednani Revizniho vyboru musi byt pofizen zapis, ktery bude obsahovat minimalné nasledujici
informace:

e datum a Cas zacatku jednani,
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e jmenny seznam ucastniki,

e strucny popis obsahu zadosti o prezkum, identifikace zadosti o podporu,

e osoby vylou¢ené z rozhodovani o dané zadosti o pifezkum z ditvodu stietu z4jmii,

e rozhodnuti Revizniho vyboru s podpisy ¢lenit (informace o tom, kdo a jak hlasoval), vcetné
odivodnéni.

Zapis vypracovava Manazer MAS a schvaluje ho ptedseda Revizniho vyboru.

Revizni vybor se zabyva kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyfazeni zadosti o podporu nebo proti
vysledku bodového hodnoceni. Zadatel se mize odkazovat pouze na informace, které byly uvedeny
v piedlozené zadosti o podporu. Na dodateéné informace, které nebyly uvedeny Vv zadosti o podporu,
nesmi byt bran zfetel.

U kazdého ptezkoumévaného kritéria Revizni vybor uvede, zda shledal zadost divodnou/Castecné
duvodnou/nedivodnou a zaroven uvede zdivodnéni svého rozhodnuti.

V piipadé, Ze zadatel v zadosti o prezkum napada kritéria, jejichz nesplnéni nevedlo k vyfazeni zadosti
0 podporu (napft. kritéria formdalnich ndlezitosti, u kterych nebyl vyzvan k doplnéni, protoze Zadost
nespliiovala né¢které z nenapravitelnych kritérii prijatelnosti), se Revizni vybor témito kritérii nezabyva.

Pokud nastane situace, kdy bude Zzadost o pfezkum vyhodnocena jako divodna ¢i Castecné divodna,
probéhne nové hodnoceni u téch kritérii, které byly pfezkumem zpochybnény. Vyrok Revizniho vyboru je
zévazny pro opravné hodnoceni. Nové hodnoceni probéhne nejpozdéji do 10 pracovnich dnt podle
procesu hodnoceni nastaveného v kapitole Hodnoceni a vybér projektit IP. Na hodnoceni se smi podilet
hodnotitel/hodnotici komise, ktery provadél/a pivodni hodnoceni.

Piezkum vysledku zavéreéného ovéfeni zpisobilosti projekti CLLD se #idi pravidly RO IROP (Obecna
pravidla pro zadatele a pfijemce, kapitola 3.8).

6 POSTUPY PRO POSUZOVANI ZMEN, UPRAV A PREHODNOCEN{ PROJEKTU

MAS postupuje pii posuzovani zmén, Uprav a pifehodnoceni projektd v souladu s kap. 7 Postupy pro
posuzovani zmén, liprav a piehodnoceni projekti, Minimalni pozadavky RO IROP k implementaci
CLLD.

Pii podani ZoZ pied vydanim pravniho aktu, kdyZ probihd hodnoceni na MAS, manazer MAS posuzuje
vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci strategie CLLD a informuje CRR o podané ZoZ.

Pii podani ZoZ pied vydanim pravniho aktu, kdyz probihd hodnoceni na CRR, a zaroven pii podani ZoZ
po vydani pravniho aktu, kancelat MAS posoudi vliv ZoZ na vysledek hodnoceni MAS a na realizaci

strategie CLLD, a vypracuje vyjadfeni k Zadosti o zménu integrovaného projektu.

Upravu projektd v priibdhu dalsiho hodnoceni (ZoZ) posuzuje kancelai MAS a kancelai MAS nese
odpoveédnost za postupy souvisejici s prehodnocenim vécného hodnoceni.

7  OPATRENI PROTI STRETU ZAJMU
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Odpovédny za posuzovani a kontrolovani stietu zdjmu na MAS je Manager MAS.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekti a provadéji
podptrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

Zamgéstnanci kancelafe MAS, provadéjici kontrolu formalnich nalezitosti a piijatelnosti, nesmi byt
V podjatosti vii¢i hodnocenym projektiim a pied zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je
dostupny na www.znojemskevinarstvi.cz. Pokud zaméstnanci kancelaie MAS jsou podjati, informuji
Revizni vybor a nesmi zddny projekt v dané vyzvé hodnotit.

Clenové Vybérové komise, Rady spolku a Revizni komise, ktefi se podili na hodnoceni a vybéru projektii
pfed kazdym jedndnim, na kterém je provadéno hodnoceni, pfezkum hodnoceni nebo vybér projektd,
podepisi eticky kodex, ktery je dostupny na www.znojemskevinarstvi.cz. V ném jsou uvedeny postupy
pro zamezeni korup¢niho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného piistupu k zadatelim.

Clenové Vybérové komise a Rady spolku ve stfetu zAjmil jsou povinni o této skute¢nosti informovat
Manazera MAS, ktery informuje Revizni vybor pied jedndnim Vybérové komise a Rady spolku, ptipadné
neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise a Rady spolku, ktefi jsou ve stfetu zajmi, se nebudou podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projekti, které danému projektu pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Vybérova komise a Rada spolku, kterd/y provadi vécné hodnoceni a vybér projektt, fddné zdivodiuji sva
rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zdklad¢ ¢eho bylo piislusné rozhodnuti u¢inéno.

Revizni vybor po ukon€eni hodnoceni a vybéru projekti v kazdé vyzveé proveéii min. 15 % predlozenych
projektl, zda u jejich hodnoceni nejsou Elenové Vybérova komise a Rady spolku ve stietu zajmu.
V ptipadé zjisténi pochybeni nahldsi Manazer MAS bezodkladné tuto skuteénost na RO IROP jako
podezieni na nesrovnalost.

Priklady ovéreni:

e Zadanim IC Zadatele na stranky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz a porovnanim, zda &lenové
Vybérova komise a Rady spolku nejsou ve vedeni firmy, zakladateli apod., dle formy pravnicke
osoby.

e U fyzickych osob provéti vefejny rejstiik dle fyzickych osob — zda osoba zadatele, nema vazbu na
¢leny Vybérova komise a Rady spolku napft. spolecnou adresou bydlisté, sidla firmy.

e Ovéfenim, ze probéhlo Setfeni ke stfetu zajmi, vSichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky
kodexy.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o hodnoceni a vybéru projektli nalezelo nejméné 50 % hlasii partneram
(Clendm organtl), ktefi nezahrnuji vefejny sektor.

Z jednani Vybérova komise, Rady spolku a Revizniho vyboru je vzdy pofizen pisemny zépis, ktery
obsahuje minimalné:
- Datum a ¢as jednani

1.1.1 MAS Znojemské vinafstvi, z. s., IC: 270 09 581

1.1.2 se sidlem Znojmo, Dvorakova 2924/21, PSC: 669 02

1.1.3 zapis ve spolkovém rejstfiku vedeném u Krajského soudu v Brné v oddilu L, vlozce €. 11368
1.1.4 Datum platnosti od 20. 06. 2018, Verze 2 18/25


http://www.znojemskevinarstvi.cz/
http://www.znojemskevinarstvi.cz/

- Jmenny seznam uc¢astnikli

- Ptehled hodnocenych projekti a jejich slovni a bodové ohodnoceni (vcetné zdivodnéni ke
kazdému projektu) — Vv piipadé¢ vécného hodnoceni, nebo piehled vybranych a nevybranych,
ptipadné nédhradnich, projektt — v ptipad¢ vyberu projekti

- Informovani o stfetu zajmi

Clenové Vybérové komise, Rady spolku a Revizniho vyboru podepisuji zépis s vysledky jednani,
vyjimkou je situace, kdy vytvoreni zapisu probiha po jednani, v tomto piipadé postacuje, pokud clenové
maji zapis k dispozici Kk ptipominkam a jeho spravnost stvrzuje podpisem predseda Vyberové komise,
Rady spolku a Revizniho vyboru a ovétovatel zapisu.

Zapis z jednani organi MAS provadeéjici hodnoceni a vybér projektl, piipadné prezkum hodnoceni, bude
vloZen do MS2014+.

Zapis z jednani Vybérové komise, Rady spolku a Revizniho vyboru provadéjicich hodnoceni a vybér
projektt, pfipadné pfezkum hodnoceni, zvefejni Manazer MAS spolecné se seznamem vybranych
a nevybranych, ptipadn¢ nahradnich, projektd MAS do 5 pracovnich dnii od ukonceni vybéru projekt.

8 AUDITNi STOPA, ARCHIVACE, SPOLUPRACE S EXTERNIMI SUBJEKTY

MAS (a jeji organizace) se fidi zdkonem ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzb¢ a kap. 9 Auditni

stopa, archivace, spoluprace s externimi subjekty, Minimélni pozadavky RO IROP k implementaci
CLLD.

MAS je odpovédna za nasledujici provadéné cinnosti v ramci zajiSténi auditni stopy, archivace,
spolupréce s externimi subjekty:

- Archivace veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD

- Poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se ke strategii CLLD externim subjektim

- Informovani RO IROP ve véci auditli a kontrol na MAS

- VlozZeni vysledku auditu/kontroly do MS

Kancelat MAS (a jeji organizace) zajiStuje po dobu urcenou pravnimi predpisy nebo EU (minimaln¢ do
konce roku 2030) uchovani veskeré dokumentace souvisejici se strategii CLLD a poskytuje informace a
dokumentaci vztahujici se ke strategii CLLD zaméstnancim nebo zmocnénclim povéfenych organti
Ministerstva pro mistni rozvoj CR, Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ti¢etniho
dvora, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Auditniho organu (dale jen (,,AO%), Platebniho a certifika¢niho
organu (dale jen ,,PCO*), pfislusSného orgénu finan¢ni spravy a dalSich opravnénych organi statni
spravy), MAS (a jeji organizace) musi umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pii provadéni
kontrol. Za tuto ¢innost odpovida manazer v soucinnosti s Radou spolku a kontroluje ji Revizni vybor.

Kancelat MAS (a jeji organizace) archivuje dokumentaci podle zavaznych pravnich piedpist. Pokud u
MAS probihd kontrola informuje vedouci zaméstnanec pro realizaci CLLD RO IROP o zahajeni
auditnich a kontrolnich akci na MAS, pokud se tykaji IROP do 10 pracovnich dni od obdrZeni
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oznameni o zahajeni auditu/kontroly nebo do 10 pracovnich dni od zahdjeni auditu/kontroly v ptipadé,
ze byly audit nebo kontrola zahdjeny jinym zplsobem. O vysledku kontroly informuje vedouci
zaméstnanec pro realizaci CLLD RO IROP, oddéleni kontroly nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od
obdrZeni vysledku kontroly. Vysledek manazer vklada do MS2014+ do zélozky ,,Dokumentace k
projektu 4.2. V piipads, kdy kontrolu nebo monitorovaci navitévu provadi RO IROP/CRR CR, o
vysledku kontroly/monitorovaci navstévy je MAS informovana a vysledek kontroly vklada do MS2014+
RO IROP/CRR do 2 pracovnich dnii po zpracovani vysledku.

9 NESROVNALOSTI A STiZNOSTI

MAS fesi nesrovnalosti a stiznosti v souladu s kap. 10 Nesrovnalosti a stiznosti, Minimalni pozadavky
RO IROP k implementaci CLLD.

MAS je odpovédna za nasledujici ¢innosti v ramci vyfizovani nesrovnalosti a stiznosti:
- HIléaseni podezieni na nesrovnalost v MS2014+
- Vedeni evidence a vyfizovani stiznosti (kontrolni organ)
- Sepsani pisemného zdznamu v ptipad¢ tstniho podani zadosti stiznosti
- Vyzvani zadatele na doplnéni stiznosti pokud stiznost postrada nékteré informace
- Postoupenti stiznosti ptisluSenému subjektu implementacni struktury ¢i jinému spra
vnimu orgénu v piipad¢, ze MAS neni ptislusna k vyftizeni stiznosti

Za vytizovani nesrovnalosti a stiznosti je odpovédna Rada spolku.

Lhuty pfi vyfizovani stiznosti a nesrovnalosti:

Obdrzi-li MAS stiznost na postupy a ¢innosti RO IROP, stiznost zaeviduje a nejpozdéji do 3 pracovnich
dnii ji postoupi RO IROP k vyiizeni. MAS podanou Zadost vyfidi v nejkratsi mozné dobé, nejpozdéji
v§ak do 60 kalendafnich dni od jejiho doruceni. Stanovenou lhitu lze piekrodit, nelze-li v jejim
prubéhu zajistit podklady potiebné pro vyfizeni stiznosti. V uvedené lhlité musi byt rovnéz stézovatel
vyrozumén o vytizeni stiznosti. V piipad¢ skutecnosti nasvédcujicich tomu, ze lhita 60-ti kalendainich
dnti pro vyfizeni stiznosti nebude dodrzena, informuje MAS pted uplynutim této lhiity o této skutecnosti
stézovatele, spolu s patfiénym odiivodnénim.

Ostatni stiznosti vyfizuje MAS V nejkrat§im mozném terminu, nejpozdéji do 20 pracovnich dni od
jejiho doruceni. Stanovenou lhitu lze ptekrodit, nelze-li v jejim prubéhu zajistit podklady potiebné pro
vyfizeni stiznosti. V uvedené 1hlit¢ musi byt st€zovatel vyrozumén o vyfizeni stiznosti. Pokud se stiznost
nevztahuje na MAS, MAS se ji nebude zabyvat a pisemné vyrozumi sté¢Zzovatele do 10 kalendarnich dnt
od obdrZeni podnétu.
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10 KOMUNIKACE SE ZADATELI A PARTNERY

Komunikaci s zadateli s pfijemci zajistuje Manazer MAS. Konzultace MAS s zadateli a pfijemci
poskytuje bezplatné k ptipraveé projektu a k navrhovanym zménam projektti stejné tak i realizaci seminati
a workshopii ur¢enych pro zadatele.

Komunikace s zadateli, pfijemci a partnery MAS probihd prostfednictvim elektronické komunikace
v MS2014+ poptipad¢ jinou elektronickou formou. KancelaF¥ MAS odpovida na dotazy
do 5 pracovnich dni od zaslani dotazu MAS. Manazer MAS poskytuje i osobni konzultace predevs§im
V prostorach pracovist¢ MAS, po domluvé na sjednaném misté. MAS na svych strankach uvadi
konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zaklad¢ telefonické komunikace je mozné konzultaci sjednat
I na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam. Z osobniho setkani vznikne zapis.

Komunikace s Zadateli a partnery bude probihat také prostfednictvim nastroji volitelné publicity (viz
kapitola 5 Specifickych pravidel pro vyzvu ¢. 6 IROP; http://irop.mmr.cz/cs/\Vyzvy/Seznam/Vyzva-c-6-
MAS).

Manazer MAS je dale odpovédny za funkénost internetovych stranek MAS, které jsou jednim z typt
komunikace. Na webu MAS jsou uvadény aktudlni informace obsahujici minimaln¢:

e Zfizovaci dokumentaci MAS, interni postupy

e Aktualni seznam partnerd a zajmovych skupin

e Adresu sidla, kancelare, konzulta¢ni hodiny a kontaktni osoby

e Mapu izemi MAS

e Vyroc¢ni zpravy o ¢innosti hospodafeni MAS

e Seznam ¢lend povinnych organit MAS

e Strategii CLLD

e Vyzvy MAS vcetné relevantnich ptiloh

e Informace o projektech podpotfenych v ramci CLLD

e Archiv dokumentace

V ptipadé, kdy nebude moci MAS zodpovédét dotazy tucastnikli seminafe, budou konzultovany
s nadfizenymi organy nebo budou Zadateltim a pfijemcim poskytnuty kontakty na odpovédné pracovniky
CRR (http://www.crr.cz/cs/kontakty/kontaktni-osoby-k-vyzvam/).

Komunikace MAS s zadateli a pfijemci je zobrazena v Komunika¢nim a informa¢nim modelu IN
(http://irop.mmr.cz/cs/Zadatele-a-prijemci/Dokumenty/Dokumenty/Dokumenty-pro-MAS).
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11 PRILOHY

11.1 Piiloha ¢. 1 — Prohlaseni o nestrannosti a mléenlivosti

PROHLASENI O NESTRANNOSTI A MLCENLIVOSTI OSOBY PODILEJIiCI SE NA PROCESU

HODNOCENI A VYBERU PROJEKTU PREDLOZENYCH V RAMCI
VY ZVY .o K PREDKLADANI ZADOSTI O DOTACI NA
REALIZACI PROJEKTU V RAMCI OPATRENI oo PROGRAMU
J&, (jméno a pfijmeni), timto prohlaSuji, ze jsem se seznamila s dostupnymi

informacemi o této vyzveé k predkladani projektt. Dale prohlasuji, ze své povinnosti budu vykonavat
Cestné a poctiveé. Jsem nezavisla na vSech stranach, které mohou mit z procesu hodnoceni a vybéru
projektl, zejména posuzovaného projektu prospéch. Podle svého nejlepsiho védomi a svédomi prohlasuji,
ze si nejsem védom zadnych minulych, soucasnych nebo piipadnych budoucich skutecnosti nebo
okolnosti, které by moji nezavislost mohly zpochybnit. Pokud by vSak béhem procesu hodnoceni a
vybéru projekti vyslo najevo, ze takovy vztah existuje nebo vznikl, ihned se na procesu hodnoceni a
vybéru projekti prestanu podilet. Zavazuji se, Ze budu dodrzovat ml€enlivost o jakychkoli informacich ¢i
dokumentech (,,diveérné informace*), které mi budou béhem kontroly pfedloZeny, které zjistim nebo které
pripravim, a zavazuji se, ze je budu pouzivat pouze pro ucely této kontroly a neodhalim je zadné treti
osob¢. Také se zavazuji, ze nebudu uchovavat kopie zadnych pisemnych informaci nebo vzort, které mi
budou poskytnuty. Dale se zavazuji po dobu, kdy budu mit takové dokumenty k dispozici, zabezpecit je
proti ztraté a odcizeni.

Ptilohou tohoto prohlaSeni je i eticky kodex, ktery timto beru na védomi.
Datum:
Jméno:

Podpis:
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11.2 Ptiloha €. 2 — Eticky kodex osob, podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru

Eticky kodex osob, podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Eticky kodex je zdvazny pro vSechny ¢leny podilejici si na procesu hodnoceni a vybéru projektt
(dale jen ,,hodnotitelé*.

2. Eticky kodex je vydan za ti¢elem vytvoreni podminek pro uspésné a ucelné fungovani hodnotiteld.

Clanek 2
Obecné¢ zasady

1. Hodnotitelé jsou povinni dodrzovat pravni ¥ad Ceské republiky (dale CR) a respektovat Gstavni
pofadek CR.

2. Hodnotitelé jednaji s nejvyssi mirou slusnosti, ochoty, nepodjatosti, nezavislosti a nestrannosti jak
vuci verejnosti, tak vici ostatnim hodnotitelim. Soucasné dodrzuje zasadu rovného zachéazeni a
zakaz jakékoliv diskriminace.

Clének 3
Stret zajmt

1. Stiet zajmu je stfetem mezi zajmem MAS, ktery je ze svého postaveni €len orgadnu MAS ¢i jeho
zastupce (nominovany ¢i pisemné povéfeny k zastoupeni) povinen hijit, a osobnim zdjmem
ptislusného hodnotitele, kdy by jej jeho osobni zajem mohl nepiijatelné ovlivnit pii vykonu jeho
ukolt a povinnosti, v¢. jeho hlasovani. Za osobni zajem je povazovan jakykoliv zajem, ktery ptinasi
nebo by mohl pfinést dotené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptipadné fyzické nebo pravnické
osobg, kterou hodnotitel zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poSkozovani tietich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel, u né¢hoz skute¢nosti nasvédcuji, Ze mize byt ¢i je ve stietu zajmu dle ¢l. 3 bod 1 v
projednavani ¢i rozhodovani ur¢ité zalezitosti, je povinen tuto skute¢nost sdélit manazerovi, a to v
pisemné podobé pred zahdjenim zasedani nebo Ustné v pribchu jednani piislusného organu.

Clanek 4
Dary a jiné nabidky

1. Hodnotitel nevyzaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani zadnd jind neopravnéna
zvyhodnéni, kterd by mohla - byt jen zdanlivé - ovlivnit posuzovani ¢i rozhodovaci procesy ¢i
profesiondlni a nestranny pohled na véc.

2. Jakoukoliv neopravnénou vyhodu, ktera je hodnotiteli v souvislosti s jeho hodnocenim nabidnuta,
¢len odmitne a o této skutecnosti bez prodleni informuje manazera.

3. Hodnaotitel bez prodleni informuje manazera rovnéz v pripadé, ze je pozadan nebo je na n¢j vyvijen
natlak, aby jednal v rozporu s pravnimi predpisy CR a EU.

4. Hodnotitel usiluje 0 maximalné efektivni a ekonomické vyuzivani finan¢nich prostredkd, zatizeni a
sluzeb, kter¢ mu byly pii vykonu cClenstvi svéfeny. Jakékoliv podezieni na korupéni jednani
hodnotitel bezprosttedné oznami manazerovi.
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11.3 Piiloha ¢. 3 — Zépis z jednani Revizni vybor - vzor
Nézev MAS:

Cislo vyzvy MAS:

Nézev vyzvy MAS:

Datum a ¢as zacatku jednéni:

JMENNY SEZNAM UCASTNIKU JEDNANI

1. | Pfedseda

2. | Clen

3. | Clen

SEZNAM OSOB VYLOUCENYCH Z ROZHODOVANI{ O DANE ZADOSTI O PREZKUM

IDENTIFIKACE ZADATELE

Registra¢ni ¢islo zadosti o podporu*:

Nazev projektu*:

KONTAKTNI UDAJE ZADATELE — FYZICKA OSOBA

Jméno*:

Piijmeni*:

Bydliste (ndzev a cislo ulice, mésto, PSC).'

Email:

Telefon:

KONTAKTNI UDAJE ZADATELE — PRAVNICKA OSOBA

Obchodni firma nebo nazev*:
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Sidlo (ndzev a cislo ulice, mésto, PSC):

Identifikaéni ¢islo*:

Email:

Telefon:

ZADOST O PREZKUM ROZHODNUTI

Predmét zadosti o prezkum:
(jaké rozhodnuti Zadatel Zada prezkoumat)

Popis zadosti o pfezkum rozhodnuti:

(podrobné znéni zadosti a jeji oditvodnent, vcetné
identifikace zadosti o podporu a identifikace kritérii,
kterych se zadost o prezkum tyka)

Névrh zadatele:
(jaky vysledek od podant zadosti o prezkum
rozhodnuti Zadatel ocekava)

Seznam pfilozenych dokumentt:

ROZHODNUTI PREZKUMNE KOMISE O ZADOSTI O PREZKUM

Pfedmét zadosti o piezkum Rozhodnuti prezkumné komise

Odtivodnéni

Datum a ¢as ukonceni jednani:

Pfedseda (jméno a ptijmeni) podpis
Clen (jméno a piijmeni) podpis
Clen (jméno a piijment) podpis
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